Zatacznik nr 2 do uchwaty nr 52/2020 Rady LGD ,,Kaszubska Droga” z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian procedury wyboru i oceny operacji w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju
na lata 2014-2020 przez podmioty inne niz LGD w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é”

Procedura wyboru i oceny operacji
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2014-2020
przez podmioty inne niz LGD
w ramach poddzialania
»Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢”

SEOWNICZEK:
Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:
1. LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Kaszubska Droga”
2. Zarzad — Zarzad LGD,
3. Rada - organ decyzyjny LGD,
4. Przewodniczacy Rady — przewodniczacy organu decyzyjnego LGD
5. SW — Samorzad Wojewodztwa Pomorskiego
6. Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy,
7. Operacja/Wniosek — zadanie planowane do realizacji/projekt
8. Nabor — przeprowadzany przez LGD nabdér wnioskow o przyznanie pomocy,
9. LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujaca w LGD,
10. Regulamin — Regulamin Rady ds. PROW
11. PROW - Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020
12. KOW - Karta Oceny Whniosku
13. Wytyczna - Wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne

grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER?” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

I. Postanowienia ogoélne

1.

3.

Cel i przedmiot procedury

a) Celem niniejszej procedury jest zapewnienie transparentnos$ci wyboru i oceny
operacji, przy zachowaniu parytetu gwarantujacego, ze co najmniej 50 % glosow w decyzjach
dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow niebedacych instytucjami publicznymi.

b) Przedmiotem jest okreslenie niedyskryminujacych i przejrzystych zasad wyboru oraz
obiektywnych kryteriow wyboru operacji, ktore pozwalaja unikng¢ konfliktu intereséw i
umozliwiajg wybor w drodze pisemnej procedury.

. Zakres stosowania

Niniejsza procedura jest stosowana w odniesieniu do wyboru i oceny operacji ztozonych przez
podmioty inne niz LGD w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-202.0

Odpowiedzialnymi za prawidlowe stosowanie procedury sa Rada, Zarzad Stowarzyszenia i
Dyrektor Biura.

1. Procedura naboru i przyjecia wniosku

1.

Rozpoczgcie procedury naboru wnioskow
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Ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne
niz LGD, Zarzad LGD podaje do publicznej wiadomosci po uzgodnieniu terminu naboru tych
wnioskow z Samorzadem Wojewodztwa (dalej SW).

Przed wystapieniem o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw LGD wystepuje do SW z zapytaniem o
wysoko$¢ dostepnych $rodkow finansowych. Powyzszy obowiazek nie jest konieczny w przypadku
oglaszania pierwszego naboru wnioskOw o przyznanie pomocy w ramach poddziatania.

W terminie co najmniej 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia naboru wnioskow o
udzielenie wsparcia w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” Zarzad LGD wystepuje do SW z wnioskiem o
uzgodnienie terminu naboru wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty
inne niz LGD.

Po otrzymaniu akceptacji SW, LGD podaje do publicznej wiadomosci ogloszenie naboru wnioskow o
przyznanie pomaocy.

Ogloszenie naboru wnioskow o przyznanie pomocy zawiera w szczegolnosci:

a) planowany termin skfadania wnioskow o udzielenie wsparcia (nie krotszy niz 14 dni i nie
dhuzszy niz 30 dni),

b) miejsce sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia wraz z informacja o konieczno$ci
bezposredniego zlozenia wniosku, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie, lub przez
petnomocnika, lub przez osobg upowazniona,

c) forme wsparcia,

d) zakres tematyczny operacji, uszczegétowiony poprzez odwotanie do zakresow operacji o
ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia LSR

e) warunki udzielenia wsparcia (w przypadku gdy LGD w ramach danego naboru planuje
wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, podlegaja one uprzedniemu
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa 1 musza by¢ przekazane z odpowiednim
wyprzedzeniem, w celu zachowania terminéw - powinny by¢ przekazane najpdzniej w dniu, w
ktorym LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw z Zarzagdem Wojewodztwa),

f) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operaciji,

g) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych speienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji (w formie zamkniete;j listy),

h) limit dostgpnych $rodkow,

1) ograniczenie w wysokosci/ intensywnosci kwoty pomocy przy zachowaniu granic okreslonych
w § 15 rozporzadzenia LSR oraz zgodnosci z zapisami LSR

J) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia,

K) informacje o miejscu udostepnienia kryteriow wyboru operacji przez LGD, ktore zostaly
okreslone w LSR oraz zasad przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium, w tym
kryteridw, na podstawie ktorych ocenia si¢ uzasadnienie realizacji operacji w ramach LSR,

I) planowane do osiggnigcia wskazniki (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Wytycznych) .

LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia w ramach Lokalnej Strategii
Rozwoju na stronie internetowej LGD, w siedzibie LGD na tablicy ogtoszen nie wezesniej niz 30 dni i
nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskow.
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W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia wskazane jest rowniez data jego

publikacji.

Na stronie internetowej LGD wszystkie ogloszenia o naborach wnioskow przeprowadzonych w
ramach perspektywy 2014-2020 sg archiwizowane do konca 2028 roku.

Nie ma mozliwosci zmiany treSci ogloszenia o naborze wnioskéw, kryteriow wyboru operacji i
ustalonych w odniesieniu do naboréw wymogow, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

Termin ogloszenia naboru ustala Zarzad LGD podejmujac stosowng Uchwate co najmniej 14 dni
przed planowanym ogloszeniem naboru.

Nabor wnioskow prowadzony jest w terminie od 14 do 30 dni.

Nabory wnioskow o przyznanie pomocy sg numerowane w nastepujacy sposob — kolejny numer
ogloszenia/rok. W przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przelomie dwoch lat ogloszenie o
naborze powinno otrzymaé numer kolejnego numeru ogltoszenia/drugi rok.

2. Przyjecie wniosku
Whiosek nalezy zlozy¢ na obowigzujacym dla danego naboru formularzu. Wnioski sktada si¢ w
Biurze LGD, w 2 egzemplarzach wersji papierowej wraz z kompletem zatacznikow (biznesplan, jesli
dotyczy, mozna zataczy¢ na elektronicznym nosniku danych) oraz 1 wniosek wraz z biznesplanem
(jesli dotyczy) w wersji elektronicznej. Termin ztoZzenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jezeli data
z pieczecig LGD potwierdzajgca ztozenie wniosku, nie jest weze$niejsza niz data rozpoczgcia naboru i
nie pozniejsza niz dzien zakonczenia terminu naboru. Przyjecie wniosku potwierdza si¢ na kopii
pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera: znak sprawy, dat¢ i godzing ztozenia wniosku 0
przyznanie pomocy, liczb¢ ztozonych wraz z wnioskiem 0 przyznanie pomocy zatacznikow oraz
piecze¢ LGD i podpis osoby przyjmujacej wniosek.

LGD prowadzi rejestr wnioskow w wersji papierowe;j i elektronicznej (tozsamy wzor rejestru),
stanowigcy liste wnioskow, jakie wptynety w odpowiedzi na dane ogtoszenie o konkursie. WhioskKi
rejestruje sie wedtug kolejnosci ich wptywu.

Po zakonczeniu naboru wnioskow Biuro LGD przygotowuje ztozone wnioski do przekazania Radzie.
Do kazdego wniosku zatacza si¢ Karte Oceny Wniosku (KOW), wypeiajac strong 1.

3. Skuteczne wycofanie wniosku

Whnioskodawca moze, w terminie najpdzniej do dnia podpisania umowy o dofinansowanie wycofaé
wniosek ztozony do LGD. W tym celu sktada do LGD pisemny wniosek o wycofaniu wniosku wraz z
informacja, w jakiej formie zwrot ma nastapi¢ (bezposrednio czy korespondencyjnie). LGD, w celach
dokumentacyjnych przechowuje oryginat pisma o wycofanie wniosku oraz oryginat wniosku.

Po wycofaniu wniosku wraz z zalacznikami wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed jego
ztozenia. Wniosek o przyznanie pomocy skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkow
prawnych a podmiot, ktéry ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofal wniosek o przyznanie pomocy,
bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

I11.  Procedura oceny wniosku
1. Wyboru i oceny operacji dokonuje Rada LGD stosujac zapisy Regulaminu.

2. Przewodniczacy Rady LGD, ktory uzgadnia miejsce, termin i porzadek posiedzenia z Zarzadem
LGD, niezwlocznie po otrzymaniu wnioskow zwotuje posiedzenie Rady LGD.
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3. Przed przystgpieniem do oceny wnioskéw przez Rade LGD Biuro LGD przygotowuje pomocnicza
oceng zgodnosci wnioskow o przyznanie pomocy z LSR w zakresie:

1) zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy (zgodnie z karta oceny
dostgpnosci w czesci A KOW),

2) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu
naboru wnioskow o przyznanie pomocy (zgodnie z karta oceny dostgpnosci w czesci
A KOW),

3) realizacji przez operacje celow glownych i szczegétowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow (zgodnie z kartg oceny dostepnosci w czgsci C
KOW),

4) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej
operacji, w tym:

a) zgodnos$ci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt - premia) (zgodnie z kartg
oceny dostepnosci w czesci A KOW),

b) zgodnosci z dodatkowymi warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi
w ramach naboru (zgodnie z karta oceny dostepnosci w czgsci A KOW).

Whioski o przyznanie pomocy, ktore nie spetniajg kryteriow oceny okre$lonych w czgsci A KOW
trafiaja na list¢ operacji niezgodnych z LSR, ktora przygotowuje pracownik biura LGD i przekazuje ja
na posiedzenie Rady w celu zatwierdzenia w formie uchwaly. Operacje, ktore nie przejda pozytywnie
oceny pomocniczej nie podlegajg ocenie wedtug zgodnosci z PROW oraz z obowigzujacych dla
danego naboru kryteriow wyboru operacji i tym samym nie podlegaja wyborowi.

Whioski o przyznanie pomocy, ktore spetniaja kryteria oceny pomocniczej sg weryfikowane przez
pracownika biura LGD pod katem zgodno$ci z PROW 2014-2020 zgodnie z czgscia B KOW. Whnioski
0 przyznanie pomocy, ktoére nie spetniajg kryteriow zgodnos$ci z PROW trafiaja na liste operacji
niezgodnych z LSR, ktorg Biuro LGD przekazuje na posiedzenie Rady w celu zatwierdzenia w formie
uchwaly.

Przed rozpoczeciem procedur oceny i wyboru operacji, ktére maja by¢ realizowane w ramach
Lokalnej Strategii Rozwoju, wszyscy czlonkowie Rady zobowigzani sg do podpisania deklaracji
bezstronnosci.

Ponadto Biuro LGD we wspotpracy z Przewodniczacym Rady prowadzi rejestr interesow cztonkow
Rady pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan z wnioskodawcami i/lub poszczegdlnymi
projektami. W tym celu cztonkowie Rady wypetniaja Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Pracownicy biura LGD podejmujacy czynnosci w procesie oceny i wyboru operacji podlegaja
obowigzkowi zachowania bezstronno$ci oraz obowigzkowi unikania konfliktow interesow-
zobowigzani sg do podpisania deklaracji bezstronnosci. Nie dotyczy to relacji miedzy pracownikami
biura LGD a czlonkami Zarzady LGD.

Ocena operacji dokonywana jest zgodnie z regulaminem Rady oraz Karta oceny zgodnosci operacji z
lokalnymi kryteriami wyboru (czg$ci D1-D5 KOW).

W catym procesie wyboru w ramach danego naboru obowigzuje stosowanie tych samych kryteriow.
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5. W pierwszym etapie oceny cztonkowie Rady odnosza si¢ do wynikow oceny pomocniczej i oceny
zgodno$ci z PROW przygotowanej przez Biuro LGD. Nastgpnie oceniajg zgodno$é operacji z LSR
poszczegdlnych wnioskow.
6. Czlonkowie Rady odnosza si¢ do zgodno$ci operacji z LSR wg kryteriow zgodnoséci z LSR w
zaleznosci od zakresu tematycznego. Jesli cztonkowie Rady nie zglaszaja uwag lub zgloszony zostat
wniosek formalny o gtosowanie — Przewodniczacy poddaje pod glosowanie czy projekt jest zgodny
albo niezgodny z LSR (zgodnie z czgscig C KOW). Oceng zapisuje si¢ w Karcie Oceny Projektu.
Po dokonaniu oceny zgodnosci z LSR Rada przystgpuje do oceny wniosku pod katem zgodnos$ci
operacji z lokalnymi kryteriami wyboru operacji, zawartymi w Lokalnej Strategii Rozwoju. Na
podstawie informacji zawartych we wniosku i zatgcznikach Rada kolegialnie dokonuje oceny wniosku
pod katem zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru, przydzielajac operacji odpowiednig
ilo$¢ punktéw pod katem kazdego z kryteriow.
Przewodniczacy prosi cztonkéw Rady o propozycje punktacji dla operacji wg poszczegolnych
lokalnych kryteriow.
Jesli:
a) cztonkowie Rady zgloszg tylko jedng propozycje oceny (jeden cztonek lub kilku cztonkow te
sama warto$¢ punktow) albo
b) cztonkowie Rady zglaszajg dwie i wigcej propozycji oceny za dane kryterium, a z dyskus;ji
nie wynika, ze mozliwe jest osiagnigcie konsensusu lub
) padnie taki wniosek formalny od cztonka Rady,
Przewodniczacy poddaje pod glosowanie t¢ jedna (punkt a) lub rézne propozycje punktacji, zgtoszone
przez cztonkéw Komitetu wg kolejnosci ich zglaszania. Kolejne propozycje glosowane sa poprzez
podniesienie reki i ilosci gtosow zliczane sa przez cztonkow Komisji Skrutacyjnej. Dany projekt
uzyskuje podang przez Przewodniczacego ilo§¢ punktow za dane kryterium, co Sekretarz odnotowuje
na karcie danego projektu,
Liczbe punktow przyznanych danej operacji ustala si¢ jako sume punktow za poszczegdlne kryteria
oceny (zgodnie z czgscig D1-6 KOW).

Po dokonaniu tej oceny Rada podsumowuje ocen¢ danego wniosku, wypetniajac Cze$¢ ,,E” KOW.
Rada kazdorazowo uzasadnia swoja decyzje, ktora zatwierdza osoba przewodniczaca obradom Rady.
Rada dla kazdej operacji bedacej przedmiotem oceny podejmuje decyzje w formie uchwaty.

7. Po dokonaniu oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada przystepuje do
ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysoko$ci premii dla poszczegolnych operacji.

Ustalenie kwoty wsparcia nalezy dokona¢ majac na uwadze minimalng catkowita warto$¢ operacji
oraz wysokos¢ pomocy okreslong w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji (nie dotyczy
podejmowania dziatalno$ci gospodarczej udzielanych w formie premii - ryczatt) poniesionych
kosztow kwalifikowalnych, odbywa si¢ poprzez sprawdzenie czy:

a) prawidlowo zastosowano wskazang w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy
intensywnos$¢ pomocy okreslong dla danej grupy beneficjentow w granicach okreslonych przepisami §
18 rozporzadzenia LSR — obowigzkowo;

b) prawidtowo zastosowano wskazang w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy
maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w
granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR — fakultatywnie.
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Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy
jezeli kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD,

b) maksymalng kwot¢ pomocy okreslonej w § 15 rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

c) dostepny dla Wnioskodawcy limit pomocy w okresie programowania 2014-2020.
W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanych w ogloszeniu Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujacego,
ze dana operacja zmiesci si¢ w tym limicie $rodkow. W takim przypadku konieczna jest analiza
deklaracji wskazanej przez Wnioskodawce we wniosku o przyznanie pomocy, odnosnie mozliwosci
realizacji operacji bez udzialu §rodkéw publicznych. Analiza ma na celu ograniczenie wystgpowania
efektu deadweight. Informacje o przyczynie obnizenia kwoty pomocy Wnioskodawca otrzymuje w
pisSmie w sprawie wyboru operacji.

Ustalanie wysokosci premii (dotyczy podejmowania dziatalno$ci gospodarczej) polega na
sprawdzeniu, czy prawidlowo zastosowano odpowiednig wskazang w LSR wartos¢ premii w
granicach okreslonych przepisami § 16 rozporzadzenia LSR.

Jezeli wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz obowigzujaca, Rada dokonuje zmniejszenia kwoty
premii do poziomu okre$lonego w LSR.

7. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy (na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD) konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny
zgodnosci z PROW, zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD
wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.

W przypadku istotnych watpliwosci badz braku dokumentow potwierdzajacych spetnienie kryterium
Rada LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia dodatkowych wyjasnien/dokumentow. Uzupetnienia te
nie moga by¢ podstawa do starania si¢ o podwyzszenie ilo$ci uzyskanych punktow w poszczegolnych
kryteriach.

Na podmiocie ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy cigzy obowiazek przedstawiania dowodoéw oraz
sktadania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ponadto ciezar udowodnienia faktu
spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce jednokrotnie przez danego
Whioskodawcy na etapie oceny wnioskOw o przyznanie pomocy w zakresie zgodnosci z PROW
(cze$¢ B KOW), zgodnosci z LSR (czgs¢ C KOW), spetniania kryteriow wyboru operacji (czes¢ 1-6 D
KOW) i ustalenia kwoty wsparcia przez Rade LGD. Wezwanie moze dotyczy¢ catego procesu oceny i
wyboru operacji, w tym badania zgodnosci z LSR oraz spetniania kryteriow wyboru operacji,
ustalenia kwoty wsparcia. Dokument w wezwaniu powinien by¢ skonkretyzowany i wskazany przez
LGD.

Obstugg wezwan zajmuje si¢ biuro LGD dziatajac w porozumieniu i za akceptacjg Przewodniczego
Rady LGD.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw ma miejsce
przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostat zalagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku,
iz wnioskodawca go zatacza oraz;
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2) dany dokument nie zostal zatagczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
whniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalgcznikach sg rozbiezne.
Wezwanie do uzupelnien/brakéw dokumentow jest wysytane Pocztg Polska listem poleconym oraz
poczta elektroniczng (e-mail) i/lub przekazaniem informacji Wnioskodawcy o wezwaniu droga
wystania wezwania za pomocg poczty elektronicznej (e-mail) na adres wskazany przez wniosku w
wniosku o0 przyznanie pomocy.

Dokonujac wezwania wnioskodawcow do sktadania wyjasnien lub dokumentéw w zakresie kryteriow
wyboru operacji nie oznacza, ze wnioskodawca oczekuje przyznania maksymalnej ilosci punktow w
ramach kazdego kryterium. Roznice w ocenie operacji przez poszczegdlnych czionkéw organu
decyzyjnego LGD nie stanowig podstawy do wezwania do ztozenia wyjasnien lub dokumentow.
Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien/dodatkowych dokumentéw musi by¢ odnotowane w
protokole z posiedzenia rady wraz z podaniem powodu wezwania.

8. Rada LGD dokonuje wyboru operacji do finansowania w ramach LSR podejmujac uchwate w
sprawie oceny operacji.
Na operacje wybrane do finansowania sktadajg si¢ operacje, ktore zostaty uznane za zgodne z LSR
oraz uzyskaty minimalng ilo§¢ punktow okreslona w kryteriach dla danego przedsigwzigcia.
Natomiast na operacje niewybrane do finansowania sktadaja si¢ operacje, ktore:
a) zostaly uznane za niezgodne z LSR,
b) uzyskaly pozytywng ocene za zgodno$¢ z LSR, ale nie uzyskaly minimalnej ilo$¢ punktow
okreslonej w kryteriach dla danego przedsiewzigcia.

9. W wyniku oceny powstaja listy operacji:
a) zgodnych z LSR
b) niezgodnych z LSR
C) wybranych zawierajacg min. wskazanie, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie $rodkoéw
podanym w ogloszeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy na dzien przekazania
wnioskow do SW.
d) niewybranych

0 przyznanie pomocy na dzien przekazania wnioskéw do SW.

Kolejnos¢ wnioskow o przyznanie pomocy ustala si¢ wedtug liczby uzyskanych punktow w ramach
oceny. W przypadku rownej ilosci punktow o wyzszej pozycji na liscie decyduje data i godzina
wplywu wnioskow do Biura LGD.

Rada przyjmuje liste operacji w drodze uchwaty.

9. skreslony

10. W terminie 60 od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o
udzielenie wsparcia biuro LGD:
1) przekazuje pisemng informacj¢ o wynikach oceny Wnioskodawcom, informujac ich:
a) 0 zgodnosci/ niezgodnos$ci operacji z LSR - wskazujgc przyczyny niezgodnosci,
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b) o wynikach oceny w zakresie spelnienia przez operacje¢ kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny odnosnie liczby punktow przyznanych za poszczeg6lne kryteria,
C) czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia do SW operacja miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanych w ogloszeniu o0 naborze (w przypadku oceny pozytywnej),
d) o ustalonej kwocie wsparcia, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz
whnioskowana — rOwniez uzasadnienie,
e) dla operacji, ktore:
e zostaly niewybrane
e zostaly wybrane, ale nie mieszczg si¢ w limicie §rodkéw wskazanych w ogloszeniu o
naborze
e uzyskaly mniejsza kwote wsparcia niz wnioskowana
informacja dla Wnioskodawcy zawiera pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu.
Informacje dla Wnioskodawcy podpisuje osoba upowazniona. W przypadku operacji wybranych do
finansowania, ktére mieszczg si¢ w limicie $rodkéw dopuszcza sie przekazanie informacji jako skan
pisma jedynie droga elektroniczng, o ile Wnioskodawca podal adres email. W pozostatych
przypadkach, skan pisma przekazywany jest droga elektroniczng a oryginat pisma — listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

2) zamieszcza na swojej stronie internetowej protokoty z posiedzen organu wraz z lista operacji
zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w
limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia; protokot
dotyczacy oceny i wyboru operacji powinien zawiera¢ informacj¢ o wylaczeniach w zwigzku z
potencjalnym konfliktem interesow.

3) przekazuje do SW wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz z
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji — zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do
Wytycznej.

1V. Procedura odwolawcza

1. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie przystuguje prawo wniesienia protestu od wyniku oceny
operacji polegajacej na stwierdzeniu:
a) negatywnej oceny pod wzglgdem zgodnosci z LSR,
b) nieuzyskania minimalnej liczby punktow ze wszystkich kryteriow,
€) nieuzyskania minimalnej liczby punktow w ramach pojedynczego kryterium, jesli zostato to
przewidziane w kryterium okreslonym w LSR,
d) wyboru operacji ale nie mieszczenia si¢ w limicie $rodkéw wskazanych w ogloszeniu o
naborze wnioskow (przy czym nie stanowi to jedynej przestanki do wniesienia protestu),
e) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

2. Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej (Poczta Polska) informacji od LGD w sprawie wynikow wyboru operacji. Protest bedzie
uznany za ztozony w terminie jesli w terminie 7 dni do Biura LGD wptynie wersja pisemna protestu
lub protest bedzie nadany w placowce pocztowe;.

3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
a) o0znaczenie zarzadu wojewodztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;
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c) numer WOPP;
d) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci operacji z
LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy
e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem;
f)  podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu po$§wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy,
g) w przypadku negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR wskazanie, w jakim zakresie
podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z ta oceng oraz uzasadnienie stanowiska tego
podmiotu;
h) w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana wskazanie, w
jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z tym ustaleniem, oraz
uzasadnienie stanowiska tego podmiotu.
4. Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad wojewodztwa.
O wniesionym protescie LGD pisemnie informuje niezwtocznie SW. Whniesienie protestu nie
wstrzymuje przekazywania do SW wnioskow o udzielenie wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

5. LGD w terminie 14 dni od otrzymania protestu weryfikuje protest pod katem brakéw formalnych,
weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny w zakresie zarzutdow podnoszonych w protescie.
Jesli wnoszacy protest:

a) blednie oznaczyt wlasciwy zarzad wojewodztwa,

b) podatl btednag nazwe wnioskodawcy,

c) podat btedny numer wniosku o przyznanie pomocy,

d) nie podpisat si¢ lub podpisata si¢ osoba nieuprawniona
LGD wzywa protestujacego do uzupetienia protestu w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
Wezwanie do uzupekienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg
terminu na weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie
protestu (termin dla zarzadu wojewodztwa).
Ponowne, btedne zlozenie protestu skutkuje pozostawieniem go bez rozpoznania. Liste protestow
niespetniajacych wymogdéw formalnych sporzadza Biuro LGD i przekazuje Przewodniczacemu Rady.

Whnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez Zarzad
Wojewddztwa. Wycofanie protestu nastgpuje przez ztozenie w LGD pisemnego o$wiadczenia o
wycofaniu protestu.
W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:
1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;j;
2) przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do Zarzad Wojewddztwa, jezeli skierowala
protest do tej instytucji; w tym przypadku Zarzad Wojewodztwa pozostawia protest bez rozpatrzenia,
informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;.
W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu administracyjnego.

6. Rada rozpatruje wniesione protesty na odrgbnym posiedzeniu.
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Protesty uznane przez Rad¢ za nieuzasadnione przesylane sa przez Biuro LGD do Samorzadu
Wojewodztwa wraz z otrzymang dokumentacja od wnioskodawcy z uzasadnieniem decyzji Rady.
Jednoczesnie Biuro LGD informuje wnioskodawce o przekazaniu protestu do Samorzadu
Wojewodztwa.
Protesty uznane przez Rad¢ za stuszne s3 poddawane wiasciwej ocenie zgodnosci z LSR lub
zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru.
Jesli operacja:
a) w wyniku ponownej oceny uznana zostata za zgodng z LSR jest kierowana do wlasciwego
etapu oceny,
b) w wyniku ponownej oceny uzyskata minimum punktowe wskazane w ogloszeniu o naborze
jest wybierana przez Rade do dofinansowania,
c) w wyniku ponownej weryfikacji miesci si¢ w limicie Srodkow zostaje wpisana na liste zgodnie
z uzyskanymi punktami.
Liste operacji wybranych przez Rade po weryfikacji protestow przygotowuje Biuro LGD. Stosowna
informacja jest przekazywana Samorzadowi Wojewodztwa i wnoszacym protest do 14 dni od dnia
otrzymania protestu.

7. Zarzad wojewddztwa rozpatruje protest, weryfikujac prawidlowo$¢ oceny operacji w zakresie
kryteriow 1 zarzutéw podnoszonych w protescie, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczac od dnia
jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze byc
przedtuzony, o czym zarzad wojewddztwa informuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia
protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 45 dni od dnia jego otrzymania.
Zarzad wojewodztwa, informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:

a) tres¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,

wraz z uzasadnieniem;
b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego.

W przypadku uwzglednienia protestu zarzad wojewodztwa, moze:
1) odpowiednio skierowaé projekt do wlasciwego etapu oceny albo umieséci¢ go na liscie projektow
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujac o tym
wnioskodawce, albo
2) przekaza¢ spraw¢ LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, jezeli stwierdzi, ze
doszto do naruszen obowigzujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny
wplyw na wynik oceny, informujac wnioskodawce na pismie o przekazaniu sprawy.
Ponowna ocena operacji polega na powtoérnej weryfikacji operacji w zakresie kryteriow i zarzutow
podnoszonych w protescie.
LGD informuje wnioskodawceg na pis$mie o wyniku ponownej oceny i:

a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do
wlasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie operacji wybranych przez LGD w
wyniku przeprowadzenia procedury odwotawcze;j;

b) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zalacza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego.
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8. W rozpatrywaniu protestu (przez zarzad wojewodztwa) nie moga bra¢ udzialu osoby, ktore byly
zaangazowane w przygotowanie projektu lub jego ocene, i przepis art. 24 § 1 Kodeksu postgpowania
administracyjnego - KPA (wytaczenia pracownikow organu) stosuje si¢ odpowiednio.
W wstepnej weryfikacji protestu oraz w ponownym wyborze operacji dokonywanych przez LGD, nie
moga brac¢ udziatu osoby, ktore nie zapewniaja bezstronnosci, i przepis art. 24 § 1 pkt 1-4, 6 i 7 KPA
(sam udziat danej osoby w pierwotnym wyborze operacji nie wyklucza jej udziatu w autokontroli lub
w ponownym wyborze operacji).
9. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia o prawie i sposobie
jego wniesienia:
a) zostal wniesiony po terminie,
b) zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwo$ci otrzymania wsparcia,
C) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci operacji
z LSR oraz uzasadnienia
d) nie zawiera uzasadnienia stanowiska podmiotu ubiegajgcego si¢ o wsparcie dotyczacego
ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
— o czym wnioskodawca jest informowany na pi$mie odpowiednio przez LGD albo przez zarzad
wojewoddztwa, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.
Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia takze wowczas, gdy zostata wyczerpana kwota srodkow
przewidzianych w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu LSR w ramach srodkow pochodzacych
z danego EFSI.
10.W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia go bez rozpatrzenia, wnioskodawca
moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do sadu administracyjnego. Skarga jest wnoszona przez
wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o:
a) nieuwzglgdnieniu protestu;
b) negatywnym ponownym wyborze operacji;
C) pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia
— wraz z kompletng dokumentacja w sprawie bezposrednio do wojewodzkiego sadu
administracyjnego i podlega wpisowi statemu.
Kompletna dokumentacja obejmuje:
a) WOPP,
b) informacj¢ o wynikach oceny operacji dokonanej przez LGD,
C) wniesiony protest,
d) informacje o nieuwzglednieniu protestu, negatywnym ponownym wyborze operacji lub
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia
— wraz z ewentualnymi zatgcznikami i jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub w
postaci uwierzytelnionej kopii.

Whiesienie skargi:
a) nieterminowo,
b) bez kompletnej dokumentaciji,
C) bez terminowego uiszczenia wpisu stalego
— powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z tym ze w przypadku wniesienia skargi bez
kompletnej dokumentacji Iub bez uiszczenia wpisu statego sad wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni od dnia otrzymania
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wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia, a takie wezwanie wstrzymuje
bieg terminu na rozpoznanie skargi przez sad.
Sad rozpoznaje skargg w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi, a w wyniku rozpoznania skargi
sad moze:
a) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze:

1) ocena operacji zostala przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo i naruszenie to
miato istotny wplyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do
ponownego rozpatrzenia przez LGD,

2) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nicuzasadnione, przekazujac sprawe do
rozpatrzenia przez zarzad wojewodztwa albo LGD;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
C) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

11. Skarge kasacyjna, wraz z kompletng dokumentacja, moze wnie§¢ bezposrednio do Naczelnego
Sadu Administracyjnego:
a) wnioskodawca,
b) zarzad wojewddztwa,
c) LGD - w przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia oraz dokonania negatywnej
ponownej oceny projektu przez ta LGD.

Skarge kasacyjna wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia rozstrzygnigcia wojewodzkiego sadu
administracyjnego (WSA), a rozpatrywana jest w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Kwestie zwiazane z kompletnosciag dokumentacji wnoszonej wraz ze skarga kasacyjna, pozostawienia
tej skargi bez rozpatrzenia oraz wezwan do jej uzupehienia lub uiszczenia wpisu sg takie same jak w
przypadku skargi do WSA.

12. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do sadu administracyjnego nie wptywa negatywnie
btedne pouczenie lub brak pouczenia o mozliwosci wniesienia protestu albo skargi.

13. W zakresie nieuregulowanym przepisach ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, stosowanych odpowiednio
w zwigzku z art. 22 ustawy RLKS, do postgpowania przed sadami administracyjnymi stosuje si¢
odpowiednio przepisy Prawa o postgpowaniu przed sagdami administracyjnym okreslone dla aktéw lub
czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4, z wylaczeniem art. 52-55, art. 61 § 36, art. 115-122,
art. 146, art. 150 i art. 152 tej ustawy.

14. Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwolawcza oraz procedure
wyboru operacji.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwolawczej zostanie
wyczerpany limit wsparcia, przewidziany w umowie ramowe] na realizacj¢ danego celu LSR w
ramach $rodkéw pochodzacych z danego Europejskiego Funduszu Strukturalnego i Inwestycyjnego:
a) wlasciwa instytucja, do ktorej wplynat protest (LGD albo zarzad wojewoddztwa), pozostawia
go bez rozpatrzenia, informujac o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o
mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego;
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w sprawie zatwierdzenia zmian procedury wyboru i oceny operacji w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju
na lata 2014-2020 przez podmioty inne niz LGD w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é”

b) sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena operacji zostala przeprowadzona w
sposdb naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

15. Do procedury odwotawczej nie stosuje si¢ przepisow KPA, z wyjatkiem przepisow dotyczacych
wylaczenia pracownikdéw organu, dorgczen i sposobu obliczania termindw, jednakze przepis art. 24 §
1 pkt 4 Kpa nie ma zastosowania do tych elementéw procedury odwotawczej, ktore realizowane sa
przez LGD.

IVa. Zmiana umowy 0 przyznanie pomocy

Beneficjent ma prawo do ubiegania si¢ o zmiang warunkéw umowy o przyznanie pomocy. Po
zwrdceniu si¢ Samorzadu Wojewddztwa do LGD o opini¢ w sprawie mozliwo$ci zmiany w/w umowy
Rada w ciagu 14 dni od wplyniecia wniosku o opini¢ podejmuje uchwale w tej sprawie. Warunkiem
pozytywnej opinii LGD jest zgodno$¢ przedmiotowej operacji po ewentualnej zmianie umowy z LSR
oraz z zakresem tematycznym, spelnienie minimum punktowe warunkujace wybor operacji oraz
operacja musi si¢ miesci¢ w limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy.

V.  Jawno$¢ procedury

Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwiazane z oceng jego zgloszenia. Powyzsze
dokumenty udostepniane sa zainteresowanemu w Biurze LGD niezwlocznie po zlozeniu pisemnego
wniosku o dostep - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udost¢pniajac
powyzsze dokumenty, zachowuje zasadg anonimowos$ci 0sob dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega trwatemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD w formie pliku do
pobrania. Dokument jest takze dostgpny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest
wydawany na zagdanie osobom zainteresowanym.

VI.  Odpowiednie stosowanie przepisow
W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja
odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a) ustawy RLKS,

b) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

€) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006.

d) Wytyczne Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidlowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy Leader” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014 — 2020.

VII.  Bezpieczenstwo Danych Osobowych
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w sprawie zatwierdzenia zmian procedury wyboru i oceny operacji w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju
na lata 2014-2020 przez podmioty inne niz LGD w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é”

W trakcie calego procesu oceny i wyboru operacji oraz oceny Wykonawcow okreslonego w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.
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