Zatacznik nr 2 do uchwaty Rady LGD ,,Kaszubska Droga” z dnia 18 lipca 2016 1.
w sprawie zmiany procedur wyboru i oceny operacji
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2014-2020

Procedura wyboru i oceny operacji wlasnych
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2014-2020
w ramach poddzialania
»Wsparcie na wdrazanie operacji

w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”

SEOWNICZEK:

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty 0znaczaja:

=

©oNO O wWwDd

LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Kaszubska Droga”

Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — organ decyzyjny LGD,

Przewodniczacy Rady — przewodniczacy organu decyzyjnego LGD

SW — Samorzad Wojewodztwa Pomorskiego

Whioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy,

Operacja/Whniosek — zadanie planowane do realizacji/projekt

Nabor — przeprowadzany przez LGD nabor wnioskéw o przyznanie pomocy,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujaca w LGD,

10 Regulamin — Regulamin Rady ds. PROW
11. PROW - Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020

Postanowienia ogdlne

1.

Cel i przedmiot procedury

a) Celem niniejszej procedury jest zapewnienie transparentno$ci wyboru i oceny
operacji, przy zachowaniu parytetu gwarantujacego, ze co najmniej 50 % gltoséw w decyzjach
dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow niebedacych instytucjami publicznymi.

b) Przedmiotem jest okreslenie niedyskryminujacych i przejrzystych zasad wyboru oraz
obiektywnych kryteriow wyboru operacji, ktore pozwalajg unikna¢ konfliktu interesow i
umozliwiaja wybor w drodze pisemnej procedury.

Zakres stosowania

a) Niniejsza procedura jest stosowana w odniesieniu do wyboru i oceny operacji
wlasnych LGD.
b) Wsparcie na operacje wlasne LGD moze by¢ udzielone LGD, pod warunkiem Ze nikt

inny uprawniony do wsparcia, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na stronie
internetowej informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej, nie zglosit zamiaru
realizacji takiej operacji.

Odpowiedzialnymi za prawidlowe stosowanie procedury sa Rada, Zarzad Stowarzyszenia i
Dyrektor Biura.

Ogloszenie zamiaru realizacji operacji wlasnej oraz zglaszanie zamiaru realizacji
operacji
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1. Informacje¢ o planowanej operacji wlasnej Zarzad LGD podaje do publicznej wiadomo$ci na
stronie internetowej LGD. Informacja (wzor - zatacznik nr 1) powinna zawiera¢:

a) wskazanie instytucji planujacej realizacjg¢ operacji,

b) wskazanie zakresu tematycznego operacji,

c) wskazanie wysokosci srodkow na realizacje operacji,

d) informacje¢ o terminie i sposobie zgtaszania LGD zamiaru realizacji operacji,

e) kryteria weryfikacji zgltoszen,

f) informacje¢ o wymaganych zatacznikach,

g) informacje o miejscu udostepnienia dokumentow zawierajacych informacje na temat wyboru

Wykonawcy, w tym formularza zgloszenia zamiaru realizacji operacji wtasne;j.

2. W odpowiedzi na informacje o planowanej operacji wlasnej potencjalny Wnioskodawca moze
ztozy¢ Zamiar realizacji operacji na formularzu zgtoszenia w formie papierowej (wzor - zalacznik nr
2) w terminie 30 dni od dnia ogloszenia informacji o planowanej operacji wiasnej. Termin ten
rozpoczyna swoj bieg od dnia nastepnego po dniu zamieszczenia informacji na stronie internetowej
LGD. Formularz zgtoszenia powinien by¢ podpisany przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do
reprezentacji wnioskodawcy.

3. Sktadane zgloszenia rejestrowane sg przez Pracownika Biura LGD w rejestrze zgloszen wedtug
kolejnosci ich wpltywu. Przyjecie zgloszenia potwierdza si¢ na kopii zgloszenia. Potwierdzenie
zawiera numer zgloszenia oraz pieczec i podpis osoby przyjmujacej wniosek.

4. LGD prowadzi rejestr zgltoszen w wersji papierowej i elektronicznej (tozsamy wzor rejestru).

5. Whnioskodawca moze wycofa¢ zgloszenie ztozone do LGD. W tym celu sktada do LGD pisemny
wniosek o wycofaniu zgloszenia wraz z informacja, w jakiej formie zwrot ma nastapi¢ (bezposrednio
czy korespondencyjnie). LGD, w celach dokumentacyjnych przechowuje oryginat pisma o wycofanie
wniosku oraz kopie¢ zgloszenia.

1. Wybér realizatora operacji wlasnej

1. Biuro LGD w ciggu 5 dni dokonuje oceny formalnej (wg wzoru - zatacznik nr 3) zgloszenia w
zakresie pod katem nastepujacych kryteriow:

a) Zgloszenie zostato zlozony w miejscu i terminie wskazanym w informacji o planowanej
operacji wiasnej
b) Operacja jest zgodna z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w informacji o
planowanej operacji wtasnej
€) Operacja jest zgodna z formg wsparcia, ktora zostata wskazana w informacji o planowanej
operacji wiasnej
d) Ztozono wymagane dokumenty zgodnie z informacjg o planowanej operacji wlasnej
e) Zgloszenie zostato podpisane.
2. Zgloszenia, ktore nie spetniaja kryteriow formalnych przekazywane sa na posiedzenie Rady w celu
zatwierdzenia. List¢ zgloszen nie spetniajgcych kryteridw formalnych sporzadza pracownik biura
LGD.
3. Zgloszenia, ktore nie zostaly wycofane oraz speitniajg kryteria formalne sg weryfikowane prze
Radg¢ LGD pod katem kryteridow zgodnosci z §3 rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR nie p6zniej niz w
ciggu 5 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w pkt. 2. Oceny dokonuje si¢ na wspolnej dla
wszystkich oceniajacych Karcie oceny Wykonawcy, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 4. Ocena jest
pozytywna, gdy Wykonawca spetnia dotyczace go warunki okreslone w § 3 rozporzadzenia o
wdrazaniu LSR.
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4. Wyniki oceny Wykonawcow, wraz z wynikami glosowan, odnotowuje si¢ w protokole
posiedzenia.

5. W terminie 7 dni od dnia dokonania oceny Wykonawcoéw, Biuro LGD przekazuje Wykonawcom
na pismie informacje¢ o wyniku oceny ich zgloszen ze wskazaniem, czy przeprowadzona ocena
potwierdzita uprawnienie danego Wykonawcy do ubiegania si¢ o przyznanie wsparcia.

6. W przypadku, gdy ocena danego Wykonawcy jest negatywna, w pisSmie podaje si¢ uzasadnienie
takiej decyzji Rady.

7. W przypadku, gdy ocena danego Wykonawcy jest pozytywna, pismo zawiera informacje o
planowanym naborze wnioskéw o tematyce okreslonej dla operacji wlasnej ze wskazaniem
przyblizonego terminu ogloszenia naboru oraz pouczenie mozliwo$ci ztozenia wniosku o przyznanie
wsparcia w tym naborze.

8. Pismo zawierajace informacje, o ktorej mowa powyzej, wysytane jest do Wykonawcey droga poczty
elektronicznej na adres e-mail podany przez Wykonawcg w zgloszeniu - za potwierdzeniem
dostarczenia i odbioru wiadomos$ci. Informacj¢ uwaza si¢ skutecznie dorgczona w dniu, kiedy
Wykonawca potwierdzit odbior wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy Wykonawca nie potwierdzit
odbioru wiadomosci w terminie 7 dni od dnia wystania wiadomos$ci, Biuro LGD dorgcza mu
informacje w inny skuteczny sposob.

9. W przypadku, gdy co najmniej jeden Wykonawca spetnia warunki do ubiegania si¢ o wsparcie,
LGD, nie p6zniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia dokonania oceny Wykonawcow, oglasza nabor
wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje o tematyce odpowiadajacej tematyce operacji wlasnej.
Do oglaszania i przeprowadzania naboru oraz calego procesu oceny i wyboru operacji stosuje si¢
Procedure oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD, ktéra stanowi
odrebny dokument.

10.Podczas przeprowadzania naboru oraz catego procesu oceny i wyboru operacji stosuje si¢ takie
same kryteria, jakie obowiazywaly dla operacji wtasne;j.

11.Po bezskutecznym uptywie terminu na zgloszenie zamiaru realizacji operacji, lub w przypadku,
gdy ocena wszystkich Wykonawcow jest negatywna, Biuro LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej informacj¢ o tym, ze podmiot inny niz LGD, a uprawniony do wsparcia, nie zglosit
zamiaru realizacji operacji wlasnej. Ogloszenie zawiera takze informacje o wynikach oceny
Wykonawcow, o ile taka zostala przeprowadzona.

12.Po ogtoszeniu, o ktorym mowa, LGD — w trybie okreslonym w ustawie RLKS — sktada do SW
wniosek 0 udzielenie wsparcia na operacje wiasng. Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na
operacj¢ wiasng, LGD sklada do SW dokumentacj¢ z oceny i wyboru Wykonawcow potwierdzajaca,
ze zaden z nich nie jest uprawniony do ubiegania si¢ o wsparcie.

V. Ocena operacji wlasnej
1. Whniosek w zakresie realizacji operacji wlasnej przedktadany jest przez Zarzad Przewodniczgcemu
Rady wraz z zatacznikami. Operacja przygotowana jest w sposob umozliwiajacy dokonanie oceny jej
zgodnosci z LSR oraz wedtug obowigzujacych w LGD kryteridéw oceny operacji.
2. Wniosek skladany jest w formie papierowej podpisanej zgodnie z zasadami reprezentacji
obowigzujacymi w LGD oraz w formie elektronicznej na ptycie CD.
3. Przewodniczacy Rady, niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, wyznacza termin posiedzenia Rady
w celu dokonania oceny operacji.
4. Ocena operacji polega na:

a) Ocenie zgodnosci operacji z LSR zgodnie z kartg oceny zgodnosci z LSR (czes¢ C KOW),
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b) Ocenie operacji wedlug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteriow wyboru operacji
zgodnie z karta oceny zgodnosci operacji z kryteriami wyboru (czesci D5 KOW).

5. Ocena zgodnosci z LSR oraz wedtug obowiazujacych w LGD lokalnych kryteridow wyboru operacji
odpowiada procedurom oceny wyboru i oceny operacji w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na lata
2014-2020 przez podmioty inne niz LGD. Przy czym oceny zgodnos$ci operacji whasnej z kryteriami
wyboru dokonywana jest zgodnie z czesci DS Karty Oceny Wniosku.
6. W calym procesie wyboru w ramach danego naboru obowigzuje stosowanie tych samych kryteriow
7. Operacja, ktora zostata uznana za zgodng z LSR i w wyniku oceny wedtug lokalnych kryteriow
wyboru operacji wlasnej uzyskala co najmniej minimalng wymagana liczbg punktéw, jest przez Radg
wybierana do realizacji. Operacja, ktora zostata uznana za niezgodng z LSR lub w wyniku oceny
wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji wlasnej nie uzyskata minimalnej liczby punktow, nie jest
przez Rade wybierana do realizacji.
8. W przedmiocie wyboru lub niewybrania operacji do realizacji Rada podejmuje uchwate.

V.  Jawnos¢ procedury

Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwiazane z oceng jego zgloszenia. Powyzsze
dokumenty udostepniane sa zainteresowanemu w Biurze LGD niezwlocznie po zlozeniu pisemnego
wniosku o dostep - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostgpniajac
powyzsze dokumenty, zachowuje zasadg anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega trwatemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD w formie pliku do
pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest
wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.

V1.  Odpowiednie stosowanie przepisow

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja
odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a) ustawy RLKS,

b) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

C) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajagcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

d) Wytyczne nr 1/1/2015 Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 4 grudnia 2015 roku w
zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z
realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania Wsparcie
dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader” objetego Programem Rozwoju Obszardéw
Wiejskich na lata 2014 — 2020.

VIl.  Bezpieczenstwo Danych Osobowych

W trakcie calego procesu oceny i wyboru operacji oraz oceny Wykonawcow okreslonego w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.
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zatqcznik nr 1
wzor informacji o planowanej

do realizacji operacji wlasnej

Lokalna Grupa Dzialania (LGD) ,,Kaszubska Droga”
informuje o planowanej do realizacji Operacji Wlasnej
w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”,

objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020

ZaAKIes temMatyCZNY OPEIACHI: ..ccoiviiiiierieieiieie sttt

wysokosci Srodkow na realizacje operacji:

termin i sposob zglaszania LGD zamiaru realizacji operacji:

Wymagane ZalaCzNiKi: .......ccooviiiiiiiiiciee e
Szczegolowe informacje o zasadach zgloszenia zamiaru realizacji operacji wlasnej oraz:
wzo6r formularza zgloszenia zamiaru realizacji operacji wilasnej;

kryteria wyboru operacji okreslone przez LGD w Lokalnej Strategii Rozwoju;

wykaz dokumentoéw niezbgdnych do wyboru operacji przez LGD,;

Lokalna Strategia Rozwoju;

inne dokumenty;

dostepne sa w biurze LGD oraz na stronie internetowej www.kaszubskadroga.pl.

Informacje udzielane s3 w Biurze (LGD) ,,Kaszubska Droga”. Pytania nalezy kierowac na adres email:
biuro@kaszubskadroga.pl lub telefonicznie: 58 676 11 11.



http://www.kaszubskadroga.pl/
mailto:biuro@kaszubskadroga.pl
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zatgcznik nr 2

wzor zgloszenia wykonawcy

Miejscowo$¢, data

Formularz zgloszenia wykonawcy

do realizacji operacji wlasnej

DaNe WYKONAWCY:. ... .t e e e

Adres do KOFreSPONAENCi:. .. ..ouiiiii i ettt e

W odpowiedzi na informacj¢ o planowanej do realizacji Operacji Wtlasnej nr
.................................................................. ,Z dnia . 0 ZakreSiE
(=] 00 1074 1)V 0 PRSI zglaszam zamiar
realizacji przedmiotowej operacji.

Do zgloszenia dolaczam nastepujace zalaczniki, zgodnie z informacija o planowanej do

realizacji Operacji Wlasnej:

Zatgczniki do wniosku mogg by¢ przedlozone w formie kopii potwierdzonej za zgodnosé przez
Zgtaszajgcego.
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Czytelny Podpis
Zglaszajacego

zatgcznik nr 3

wzor karty oceny formalnej

KARTA OCENY FORMALNEJ ZGLOSZENIA

Nazwa zglaszajacego

Operacja w ramach dzialania PROW 2014 - 2020

Zgodno$¢ operacji z kryteriami formalnymi:

L.P. | KRYTERIA FORMALNE TAK/NIE
1 Zgloszenie zostato ztozone w miejscu i terminie wskazanym w informacji o
planowanej do realizacji operacji.
’ Operacja jest zgodna z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w informacji o
planowanej do realizacji operacji.
3 Ztozono wymagane dokumenty zgodnie z informacja o planowanej do realizacji
operacji.
4 | Zgloszenie zostato podpisane

Operacja spelnia kryteria formalne i mozliwe jest przekazanie jej do oceny Rady ds.| TAK/NIE

PROW

Data

Podpis Pracownika Biura LGD
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Zalgcznik nr 4

karta oceny wykonawcy

KARTA OCENY WYKONAWCY

Instrukcja:

Weryfikacja dokonywana na podstawie informacji zawartych w zlozonym zgloszeniu i zlozonych
wraz z nim dokumentach, a takze w oparciu o informacje pochodzace z baz administrowanych przez
podmioty administracji publicznej, tj. CEIDG, KRS, rejestr Ksiag Wieczystych oraz udostepnione
przez Samorzad Wojewddztwa.

Kartg wypehnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej wskazoéwki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, ND.
TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie,

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi lub na podstawie dostepnych
informacji i dokumentéw nie mozna potwierdzi¢ spetniania danego kryterium,

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Wnioskodawcy.

L.P. KRYTERIA TAK | NIE ND

| Wykonawca jest osoba fizyczna / osoba fizyczna wykonujgca
dzialalno$é gospodarcza

1 | Miejsce zamieszkania osoby fizycznej znajduje si¢ na obszarze
wiejskim objetym LSR - dotyczy oséb fizycznych, ktére nie
wykonuja dziatalnos$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej

2 | Migjsce oznaczone adresem, pod ktorym osoba fizyczna wykonuje
dzialalno$¢ gospodarcza znajduje si¢ na obszarze wiejskim
objetym LSR - dotyczy 0sob fizycznych, ktore wykonuja
dziatalnos$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o
swobodzie dziatalno$ci gospodarczej

3 | Wnioskodawca jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej

4 | Wnioskodawca jest petnoletni

Il | Wykonawcg jest osoba prawna

1 | Siedziba / oddzial osoby prawnej, znajduje si¢ na obszarze
wiejskim objetym LSR, nie dotyczy gmin, ktorych obszar wiejski
jest objety LSR lecz siedziba znajduje si¢ poza obszarem objetym
LSR
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111 | Wykonawca jest spotka kapitalowa w organizacji lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawna

1 | Siedziba/ oddzial spoétki kapitalowej w organizacji lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawna, znajduje si¢ na obszarze wiejskim
objetym LSR

2 | Spolka kapitalowa w organizacji ubiega si¢ 0 pomoc na operacj¢
wylacznie w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze
wiejskim przez podejmowanie dziatalnosci gospodarcze;j

IV | Wykonawc3 jest spétka cywilna

1 | Kazdy wspolnik spotki cywilnej, w zalezno$ci od formy prawnej
wspolnika, spetnia kryteria okreslone w pkt I-111

V | WYNIK ZGODNOSCI TAK NIE

1 | Wykonawca spelnia kryteria oceny

Zweryfikowal/a:

IMig 1 NAZWISKO: 1.vviieiiiiicece e
Data i Podpis osoby weryfikujacej:

Data | POAPIS: ..o



